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पथृ्वी ववज्ञान मंत्रालय, भारत सरकार 
Ministry of Earth Sciences (MoES), Government of India 

भारतीय उष्णदेशीय मौसम ववज्ञान संस्थान 

INDIAN INSTITUTE OF TROPICAL METEOROLOGY 

डॉ. होमी भाभा रोड, पाषाण, पुणे-411008 

Dr. Homi Bhabha Road, Pashan, Pune-411008. 

(ववज्ञापन स.ं पीईआर/03/2022) 
(Advertisement No. PER/03/2022) 

 
 भारतीय उष्णदेशीय मौसम विज्ञान संस्थान (आईआईटीएम), पुणे पथृ्िी विज्ञान मंत्रालय, नई ददल्ली के 
अंतर्गत एक स्िायत्त अनुसंधान संर्ठन है,  जो मौसम और जलिायु विज्ञान के विभभन्न पहलुओं में अत्याधुननक 
अनुसंधान के भलए पूरी तरह समवपगत है। संस्थान में उत्कृष्ट बुननयादी सुविधाएं यथा उच्च ननष्पादन कंप्यूटर, 
आधुननक पुस्तकालय, कायगशाला एिं अन्य िैज्ञाननक सुविधाएं उपलध ध ह। । कसके विभभन्न विश्िविद्यालयों तथा 
राष्रीय एिं अंतरागष्रीय संर्ठनों के साथ र्हरे संबंध है। संस्थान का वििरण http://www.tropmet.res.in पर 
उपलध ध है। 
The Indian Institute of Tropical Meteorology (IITM), Pune, is an autonomous research 
organization under ESSO/MoES, fully devoted to cutting edge research in various 
aspects of Weather and Climate Sciences. The Institute has excellent infrastructural 
facilities such as High Performance Computers, modern library, workshop and other 
scientific support. It has a strong link with various universities and national and 
international organizations. The details of the Institute are available at 
http://www.tropmet.res.in. 
 
संस्थान को ननम्नभलखित पदों पर कायग करने के भलए मान्यता प्राप्त भारतीय विश्िविद्यालयों के युिा प्रनतभाशाली 
कमगठ स्नातकों / परास्नातकों की आिश्यकता है। 
The institute is in need of young talented dynamic graduates/ postgraduates of 
recognized Indian Universities for performing the duties of following posts.  
 
दहन्दी अधधकारी – 1 पद (सामान्य शे्रणी) 
आशुभलवपक शे्रणी- III – 2 पद (1 पद सामान्य तथा 1 पद अन्य वपछड़ा िर्ग (नॉन क्रीमी लेयर) शे्रणी के भलए 
आरक्षित) 
Hindi Officer - 01 post (General Category) 
Stenographer Grade – III – 02 Posts (01 post for General Category and 01 post 
reserved for OBC [Non-Creamy Layer] category) 
 
 

http://www.tropmet.res.in/
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हहन्दी अधिकारी – 01 पद (सामान्य शे्रणी) 
HINDI OFFICER – 01 POST (GENERAL CATEGORY). 
 
वेतन स्तर / PAY MATRIX लेिल 10 [पे ब। ड -3, गे्रड पे रुपए 5400 (रुपए 15600-39100 मूलिेतन 

के साथ)] 
Pay Level 10. [Pay Band -3, (Rs. 15600-39100) with GP 
of Rs. 5400]. 

अननवायय योग्यता / ESSENTIAL 
QUALIFICATION 

स्नातक स्तर पर अननिायग और िैकल्ल्पक विषय के रूप में दहदंी / अंगे्रजी 
के साथ अंगे्रजी / दहदंी में ककसी मान्यता प्राप्त विश्िविद्यालय से 
परास्नातक उपाधध। 
A Master's degree from a recognized University in 
English / Hindi with Hindi /English as a compulsory and 
elective subject at degree level.  
तथा / AND 
दहदंी से अंगे्रजी एि ं विलोमतः अनुिाद में मान्यता प्राप्त डडप्लोमा या 
सदटगकिकेट कोसग। 
Recognized Diploma or Certificate course in translation 
from Hindi to English & vice versa. 
तथा / AND 
सरकारी/ सािगजननक उपक्रमों / स्िायत्त ननकायों में पीबी -2 + जीपी 4600/- 
या कसके समकि, दहदंी में शध दािली कायग तथा अंगे्रजी से दहदंी या दहदंी से 
अंगे्रजी में अनुिाद कायग, विशेषरूप से तकनीकी या िैज्ञाननक सादहत्य के 
अनुिाद का तीन िषग का अनुभि।  
Three years’ experience of terminological work in Hindi and 
translation work from English to Hindi or vice-versa, preferably 
of technical or scientific literature in Governments/ PSUs/ 
Autonomous Bodies in relevant area in PB-2+G.P. 4600/- or its 
equivalent. 

वांछनीय / DESIRABLE ककसी मान्यता प्राप्त बोडग से 10िीं स्तर पर संविधान की 8िीं अनुसूची में 
शाभमल दहदंी के अनतररक्त ककसी एक भाषा का अध्ययन ककया हो। 
Studied one of the language other than Hindi included in 
the 8th schedule of the Constitution at 10th level from a 
recognized Board. 

पद के उत्तरदानयत्व /                 
JOB RESPONSIBILITIES:  

कें द्र सरकार की राजभाषा नीनत का अनुपालन सुननल्श्चत करने के भलए दहदंी 
अधधकारी ल्जम्मेदार होर्ा। 
The Hindi Officer will be responsible for ensuring 
compliance of the Official Language Policy of the Central 
Government.  
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आयु सीमा / AGE LIMIT आवेदन की अंनतम नतधथ को 35 वषय  
35 years as on closing date of application. 
अनुसूधचत जानत/अनुसूधचत जनजानत के अभ्यधथगयों के भलए ऊपरी आयु 
सीमा में 5 िषग तथा अन्य वपछड़ा िर्ग से संबंधधत अभ्यधथगयों के भलए             
3 िषग तथा भूतपूिग सैननकों एिं शारीररक रूप से विकलारं् व्यल्क्तयों के 
भलए ननयमानुसार छूट है। आईआईटीएम तथा  सरकारी कमगचाररयों के भलए 
कोई आयु सीमा नहीं है। 
Upper age limit is relaxable by 5 years for candidates 
belonging to Scheduled Caste /Scheduled Tribe and                 
3 years for candidates belonging to OBC and for                   
ex-servicemen and physically handicapped persons as 
per rules. There is no age limit for IITM and 
Government employees.  

चयन प्रक्रिया / SELECTION 
PROCEDURE  

सािात्कार द्िारा 
Through Interview.  
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आशुभलवपक शे्रणी-III – 02 पद (1 पद सामान्य तथा 1 पद अन्य वपछड़ा िर्ग (नॉन क्रीमी लेयर) शे्रणी के भलए 
आरक्षित) 
STENOGRAPHER GRADE –III – 02 POSTS (01 POST FOR GENERAL CATEGORY 
AND 01 POST RESERVED FOR OBC [NON-CREAMY LAYER] CATEGORY)  
 

वेतन स्तर / PAY MATRIX सातिें िेतन आयोर् का िेतन स्तर-4, रुपए 25500-58500 तथा कें द्र 
सरकार के कमगचाररयों के भलए स्िीकायग भते्त  
Pay Level 4 of 7th CPC, Rs. 25500-58500 and 
allowances as admissible to Central Govt. Employees.  

अननवायय योग्यता / ESSENTIAL 
QUALIFICATION 

अंगे्रजी टंकण में 40 और अंगे्रजी आशुभलवप में 100 शध  द प्रनत भमनट की 
न्यूनतम र्नत के साथ स्नातक की उपाधध या समकि, कंप्यूटर का ज्ञान। 
A Bachelors degree or equivalent with minimum speed 
of 40 w.p.m. in English typing and 100 w.p.m. in English 
shorthand, knowledge of computer.  

वांछनीय / DESIRABLE कंप्यूटर एप्लीकेशन में एक िषीय डडप्लोमा। अंगे्रजी भाषा पर अच्छा 
ननयंत्रण और दहदंी का कायगसाधक ज्ञान। 
One year Diploma in Computer Applications. Good 
command in English and working knowledge in Hindi. 

पद के उत्तरदानयत्व /                   
JOB RESPONSIBILITIES:  

कें द्र ननदेशक/िैज्ञाननकों की सहायता करना तथा कायागलय से संबंधधत समय-
समय पर सौंपे जाने िाले सभी कायों जैसे सधचिीय, कायगक्रम प्रबंधन, 
प्रोटोकॉल आदद को करना। 
To Assist the Centre Director/Scientists & all office 
related work such as Secretarial, Event Management, 
Protocol etc. assigned from time to time. 

आयु सीमा / AGE LIMIT आवेदन की अंनतम नतधथ को 28 वषय 
अनुसूधचत जानत/अनुसूधचत जनजानत के अभ्यधथगयों के भलए ऊपरी आयु 
सीमा में 5 िषग तथा अन्य वपछड़ा िर्ग से संबंधधत अभ्यधथगयों के भलए           
3 िषग तथा भूतपूिग सैननकों एिं शारीररक रूप से विकलारं् व्यल्क्तयों के 
भलए ननयमानुसार छूट है। आईआईटीएम तथा  सरकारी कमगचाररयों के भलए 
कोई आयु सीमा नहीं है। 
28 years as on closing date of application.  
Upper age limit is relaxable by 5 years for candidates 
belonging to Scheduled Caste /Scheduled Tribe and               
3 years for candidates belonging to OBC and as per 
rules for ex-servicemen and physically handicapped 
persons. There is no age limit for IITM and Government 
employees.  

चयन प्रक्रिया / SELECTION 
PROCEDURE  

भलखित तथा कौशल परीिा द्िारा  
Through Written and Skill Test.  
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ननदेश/INSTRUCTIONS 
 केिल भारतीय मूल के अभ्यथी ही आिेदन के पात्र ह।  

Only Indian Nationals are eligible and need to apply. 
 भारत के ककसी भी दहस्से में स्थानांतरण दानयत्ि के साथ तैनाती का स्थान पुणे है। 

The place of posting is at Pune with transfer liability to any part of India.  
 आयु सीमा में छूट कें द्र सरकार के ननयमों के अनुसार लार् ूहै। 

Age relaxations are applicable as per the Central Government rules. 
 केिल अपेक्षित योग्यता रिने मात्र से अभ्यथी सािात्कार/परीिा के भलए बुलाए जाने के पात्र नहीं होंरे्। 

Mere possession of required qualification will not entitle the candidates to be 
called for interview/test. 

 सरकारी/अधग सरकारी/स्िायत्त संर्ठन में कायगरत अभ्यथी उधचत माध्यम से आिेदन करें। हालांकक, ि े
संलग्नकों के साथ आिेदन की अधग्रम प्रनत भेज सकत ेह।  जो ननधागररत अंनतम नतधथ या उससे पहले पहंुच 
जानी चादहए। यदद आिेदन उधचत माध्यम से नहीं भेजा जाता है तो अभ्यथी को सािात्कार/ परीिा के 
समय अपने ननयोक्ता द्िारा ददया र्या अपेक्षित "अनापवत्त प्रमाणपत्र" प्रस्तुत करना होर्ा। 
Candidates working in Government/Semi Government/Autonomous organization 
should apply through proper channel. They may however, send advance copy of 
application along with the enclosures which should reach on or before the 
prescribed last date. If application is not routed through proper channel the 
candidate must produce the requisite “No Objection Certificate” from their 
employer at the time of interview/test.  

 सरकारी/अधग-सरकारी/स्िायत्त संर्ठन में सेिारत अभ्यधथगयों को अपने आिेदन के साथ वपछले 5 िषों की 
एपीएआर की सत्यावपत प्रनत संलग्न करना आिश्यक है। 
Candidates serving in Govt./ Semi-Govt./Autonomous organization are required 
to enclose attested photocopies of the APAR of the last 5 years along with 
their application. 

 अभ्यधथगयों को उनके काम से पररधचत राजपत्रत्रत अधधकाररयों द्िारा दो संदभग पत्रों को सीधे अधोहस्तािरी 
को भेजने की व्यिस्था करनी होर्ी। 
The candidates should arrange two letters of reference to be sent directly to the 
undersigned from Gazetted Officers familiar with the candidate’s work. 

 पूणगतया भरे र्ए आिेदन िाले भलिािे पर "आईआईटीएम में…………………(पद का नाम) पद हेतु आिेदन” 
भलिा होना चादहए। 
The envelope, containing complete application, should be super-scribed as 
“Application for the post of………………………(Name of the post) for IITM”. 

 सािात्कार/परीिा में भार् लेने के भलए कोई यात्रा भत्ता/दैननक भत्ता देय नहीं होर्ा। अनुसूधचत जानत / 
अनुसूधचत जनजानत के अभ्यधथगयों के भलए भारत सरकार के आदेशों के अनुसार स्िीकायग यात्रा भत्ता/दैननक 
भत्ता पर विचार ककया जाएर्ा। 

  No TA/DA will be paid for attending the interview/test. For SC/ST candidates 
admissible TA/DA shall be considered as per Government of India orders.  
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 असाधारण रूप से अच्छे अभ्यथी के भलए ननदेशक के ननणगय पर अनुभि एिं िांछनीय योग्यता में छूट दी 
जा सकती है। 
Experience and Desirable qualifications can be relaxed at the discretion of the 
Director in case of exceptionally good candidates.  

 अनुभि का अथग उक्त शे्रणी में मांर्ी र्ई न्यूनतम शैिखणक योग्यता प्राप्त करने के बाद सरकारी/              
अधग-सरकारी/स्िायत्त संर्ठन से प्राप्त संबल्न्धत िेत्र में अनुभि होर्ा। 
Experience shall mean the experience in the relevant field acquired from a 
Government/Semi-Govt./Autonomous Organization after obtaining the minimum 
educational qualification asked for in the said category. 

 आिेदन के संबंध में ककसी भी प्रकार की अंतररम पूछताछ/पत्राचार/संचार पर विचार नहीं ककया जाएर्ा। 
अभ्यधथगयों को सलाह दी जाती है कक िे जानकारी के भलए आईआईटीएम की िेबसाकट देिें। 
No interim enquiries / correspondence / communication of any sort will be 
entertained on the matter. Candidates are advised to visit IITM website for 
update. 

 ककसी भी रूप में प्रचार करने पर अभ्यथी को सािात्कार के भलए बुलाए जाने से अयोग्य घोवषत कर ददया 
जाएर्ा। 
Canvassing in any form will disqualify the candidate from being called for 
interview. 

 अभ्यधथगयों को सत्यापन के भलए सािात्कार के समय आिेदन में ददए र्ए वििरण के प्रमाण के रूप में 
सभी मूल दस्तािेज प्रस्तुत करने होंरे् और सत्यापन के बाद उन्हें िापस कर ददया जाएर्ा। 
Candidates must produce all original documents as proof of details furnished in 
the application at the time of interview for verification and the same will be 
returned after verification. 

 संबल्न्धत प्रमाणपत्रों की स्कैन प्रनतयों के त्रबना जमा ककए र्ए ऑनलाकन आिेदन को अस्िीकार कर ददया 
जाएर्ा। 
Online application submitted without the scanned copies of relevant certificates 
will be rejected. 

 कस विज्ञापन से संबल्न्धत 'शुद्धधपत्र' या ‘अनुशेष’ या ‘रद्दीकरण', यदद होर्ा तो, केिल आईआईटीएम की 
िेबसाकट पर प्रकाभशत ककया जाएर्ा तथा समाचार पत्रों में प्रकाभशत नहीं ककया जाएर्ा। कसभलए, आिेदकों 
को सलाह दी जाती है कक िे ननयभमत रूप से आईआईटीएम की िेबसाकट देित ेरहें। 
‘Corrigendum’ or ‘Addendum’ or ‘Cancellation’ to this advertisement, if any, shall 
be published only on the website of IITM and will not be published in the 
newspapers. Therefore, the Applicants are advised to check the website of IITM 
regularly. 
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 आिेदन में दी र्ई जानकारी तथा मूल दस्तािेजों के बीच कोई विसंर्नत पाई जाने पर अभ्यथी 
सािात्कार/परीिा में भार् लेने के भलए अपात्र हो जाएर्ा। 
Any discrepancy found between the information given in application and as 
evident in original documents will make the candidate ineligible for appearing in 
interview/test.  

 संस्थान ककसी भी समय विज्ञापन को संशोधधत / िापस लेने का अधधकार सुरक्षित रिता है। संस्थान त्रबना 
कोई कारण बताए ककसी या सभी आिेदनों को अस्िीकार करने का अधधकार भी सुरक्षित रिता है। 
The Institute reserves the right to modify / withdraw the advertisement at any 
time. The Institute also reserves the right of rejecting any or all the applications 
without assigning any reasons thereof.  

 आिेदकों को सलाह दी जाती है कक िे आिेदन पत्र में प्रदान की र्ई विभभन्न सूचनाओं के संबंध में सही/िैध 
जानकारी दजग करें। ककसी भी आिेदक द्िारा र्लत वििरण दजग ककए जाने पर भती के ककसी भी चरण में 
आिेदन को भसरे से िाररज कर ददया जाएर्ा। 
Applicants are advised to enter correct /valid data in respect of various 
information as provided in the application form. Incorrect details, if entered, by 
any applicant will result in summarily rejection of the applicant at any stage of 
recruitment. 

 ऑनलाइन आवेदन जमा करने की सुवविा 01.06.2022 को दोपहर 3.00 बजे तक शुरू होगी तथा 
15.07.2022 को शाम 6.00 बजे तक बंद होगी। 
Facility of submitting online application will commence on 01.06.2022 by               
3.00 p.m and close on 15.07.2022 by 6.00 p.m. 

 ऑनलाइन आवेदन जमा करने के पश्चात अभ्यथी को अपने आवेदन की हाडय कॉपी केवल पंजीकृत डाक / 
स्पीड पोस्ट द्वारा नीच े हदए गए पत े पर सभी आवश्यक दस्तावेजों के साथ भेजनी है जो क्रक अधिकतम 
22.07.2022 को सायं 05.00 बजे तक पहंुच जाना चाहहए। 
After submitting the online application candidates must send the hard copy of 
their application by Registered Post/ Speed Post only along with all necessary 
documents on the below mentioned address and should reach latest by                
05.00 p.m. on 22.07.2022. 
 

प्रशासननक अधिकारी 
भारतीय उष्णदेशीय मौसम विज्ञान संस्थान 

डॉ. होमी भाभा रोड, पाषाण, 
पुणे-411008 भारत 

िोन 91-20-25904203 
फ़ैक्स 91-20-25865142 

िेबसाकट : http://www.tropmet.res.in 
 
 

http://www.tropmet.res.in/


Page 8 of 8 
 

ADMINISTRATIVE OFFICER 
Indian Institute of Tropical Meteorology 
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