
 

प�ृवी िव�ान �णाली सगंठन (ईएसएसओ) 

प�ृवी िव�ान मं�ालय (एमओईएस), भारत सरकार 

भारतीय उ!णदशेीय मौसम िव�ान सं&थान 

डॉ. होमी भाभा रोड़, पाषाण, पणु े– 411 008 

(िव�ापन सं. पीईआ र/03/2018) 
 

 भारतीय उ!णदशेीय मौसम िव�ान सं&थान (आ ईआ ईटीएम), पणु,े ईएसएसओ / एमओईएस 

के तहत एक &वाय8 अनसंुधान संगठन है, जो िक मौसम और जलवाय ुिव�ान के िविभ@न पहलुओं 

मA अBणी अनुसंधान को पणूDतया समिपDत है । सं&थान मA उFच िन!पादन कIJयटूर, आ धिुनक 

प&ुतकालय, �Kेण सुिवधाएं, कायDशाला और अ@य वै�ािनक समथDन जसैी उLकृ!ट बुिनयादी सुिवधाएं 

हN । इसके िविभ@न िवPविवQयालयR तथा रा!Sीय और अंतराD!Sीय संगठनR के साथ मजबतू संबंध है । 

सं&थान की िव&ततृ जानकारी http://www.tropmet.res.in पर उपलUध है । 

 

 सं&थान �ितिनयिुWत/अवशोषण आ धार पर पणु ेमA तैनाती के िलए कA Xीय सरकार कमDचारी के 

िलए &वीकायD भ8R के साथ 7वीं सीपीसी (कA Xीय वतेन आ योग) के अनसुार प-ेमैिSWस के 11 वA लवेल 

मA �शासिनक अिधकारी के 01 पद के िलए उ]जवल और �तीभाशाली उIमीदवार की भत^ की तलाश 

मA हN । पदधारी आ ईआ ईटीएम के �शासिनक �भाग का नतेLृव करगेा और िनदशेक को सं&थान के 

�शासिनक एव ंिव8ीय मामलR पर सलाह दगेा । 

 

 पद के िलए आ वPयकताएं िनIनानसुार है : 

 

�शासिनक अिधकारी : एक पद  

 सं&थान के �शासिनक अिधकारी के पास (144 वै�ािनकR सिहत) 219 कमDचािरयR की संaया 

है, वह न केवल सं&थान के दैनिंदन कायD मA अिपत ुपिरयोजनाओँ के िनयोजन मA, इसके सभी मौजदूा 

वै�ािनकR और अ@य कमDचािरयR की पदौ@नित मA तथा नय ेकमDचािरयR की भत^ आ िद मA महLवपणूD 

भूिमका िनभाता है । िनिध के उिचत �वाह और अ@य �शासिनक मामलR के िलए मूल मं�ालय के 

साथ संपकD  बनाए रखन े के अलावा, �शासिनक अिधकारी सं&थान स े संबंिधत काननूी मामलR स े

िनपटन ेमA भी शािमल है । �शासिनक अिधकारी कािमDक, लखेा, dय और भंडार, सामा@य �शासन, 

सवेा लाभ एकक आ िद जैस ेसं&थान के सभी �शासिनक पKR का संपूणD �भारी है । उस ेिनदशेक को 

�शासिनक और िव8ीय मामलR पर सलाह दनेी आ वPयक होगी ।  

 

 

 

 

�ितिनयिुWत/अवशोषण आ धार Qवारा : 

 

आ वPयक अहDताएं : 



10 साल के �शासिनक अनुभव के साथ &नातक िडBी, िजसमA स े पयDवKेक Bडे मA 8 साल 

अिधमा@यत: वै�ािनक (सरकारी या अधD-सरकारी) संगठन मA । 
 

 

वांछनीय अहDताएं : 

भत^, पAशन मामल,े िव8ीय �बंधन, dय, संपदा �बंधन और िविभ@न कायDdमR का आ योजन के K�े 

मA काम िकया हुआ  होना चािहए । 

�चालनाLमक कIJयटूर �ान । 
 

�ितिनयिुWत की अविध : 

कA X सरकार के उसी संगठन/िवभाग मA, इस िनयिुWत स ेतरंुत पहल ेधािरत अ@य संवगD-बाgय पद मA 

�ितिनयिुWत की अविध सिहत, �ितिनयिुWत की अविध आ मतौर पर तीन साल स ेअिधक नहीं होगी। 

 

आ य ुसीमा : 

�ितिनयिुWत / अवशोषण Qवारा िनयिुWत के िलए अिधकतम आ यु सीमा, आ वदेन �ाJत होन े की 

समािJत ितिथ पर, 40 वषD स ेअिधक नहीं होगी । िफरभी, सरकारी कमDचािरयR के िलए कोई आ यु 

सीमा नहीं है । 
  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनदुशे 

 

� केवल भारतीय नागरीक पा� है और आ वदेन करन ेकी आ वPयकता है । 

� भारत के िकसी भी भाग मA &थानांतरण दाियLव के साथ तैनाती की जगह पुण ेहN । 

� आ य ुसीमा मA छुट कA X सरकार िनयमR के अनुसार लागू है । 

� आ वPयक अहDता के होन ेस ेउIमीदवार साKाLकार के िलए बुलाए जान ेका हक़दार नहीं होगा । 

� सरकारी/अधD-सरकारी मA कायDरत उIमीदवारR को उिचत माjयम स ेआ वदेन करना होगा । हालांिक, वो चाह े

तो संलkनको के साथ आ वदेन की अिBम �ित भजे सकत ेहN, जो िनधाDिरत अंितम ितिथ या उसस ेपहल े

पहंुचनी चािहए । यिद आ वदेक अपना आ वदेन उिचत माjयम स े नहीं भजेता है तो उIमीदवार को 

साKाLकार के समय अपन ेिनयोWता स ेअपिेKत “अनापि8 �माणप� “ �&ततु करना होगा । 

� सरकारी/अधD-सरकारी/&वाय8 संगठन मA कायDरत उIमीदवारR को उनके आ वदेन के साथ िपछल े5 साल के 

अपार (एपीएआ र) की साnयांिकत �ितयां संलkन करन ेकी आ वPयकता है ।  

� उIमीदवार को उIमीदवार के कायD स ेपिरिचत राजपि�त अिधकािरयR स ेदो संदभD प�R की pयव&था करनी 

होगी िजस ेवह अधोह&ताKरी को सीध ेभजेगेा । 

� िलफाफा, िजसमA पूणD आ वदेन है, उस पर “आ ईआ ईटीएम के िलए �शासिनक अिधकारी पद के िलए 

आ वदेन “ इस �कार उपिरलखेन करना होगा । 

� साKाLकार के िलए बलुाए गए उIमीदवारR को सरकारी िनयमR के अनसुार रले िकराया िदया जाएगा । 

� असाधारण अFछ ेउIमीदवार के मामल ेमA िनदशेक के िववके पर अनुभव और वांछनीय अहDताएं िशिथल की 

जा सकती है । 

� अनभुव का अथD, उस qणेी मA पूछे गए @यूनतम शैिKक अहDता �ाJत करन े के बाद सरकारी/अधD-

सरकारी/&वाय8/अनुसंधान/�िति!ठत संगठन स े�ाJत ससंुगत K�े मA अनभुव स ेहN । 

� मामल ेपर िकसी भी �कार के अंितम पूछ-ताछ/प�ाचार/संचार पर िवचार नहीं िकया जाएगा । 

� िकसी भी rप मA �चार स ेउIमीदवार को साKाLकार के िलए बुलाए जान ेस ेिनरहD(disqualify)माना जाएगा। 

� उIमीदवार को साKाLकार के समय, सLयापन के िलए आ वदेन मA �&तुत िववरण के सबूत के rप मA सभी 

मलू द&तावजेR को �&तुत करना होगा और सLयापन पPचात इ@हA वािपस कर िदया जाएगा । 

� ससुंगत/संबंिधत �माणप�R की &कैन �ितयR के िबना ऑन-लाइन �&ततु आ वदेन अ&वीकृत िकया जाएगा । 

� ऑन-लाइन आ वदेन �&ततु करन े की सिुवधा 26/03/2018 (3.00 अपराgन)  को आ रंभ होगी और 

07/04/2018 को शाम 05.00 (अपराgन) बंद होगी । 

� ऑन-लाइन आ वदेन �&ततु करन ेके बाद उIमीदवारR को अपन ेआ वदेन की हाडD कॉपी रिज&टर पो&ट/&पीड 

पो&ट Qवारा केवल सभी आ वPयक द&तावजेR के साथ नीच ेउिtलिखत पत ेपर भजेनी होगी और यह िदनांक 

15.04.2018 को शाम 05.00 (अपराgन) बज ेतक पहंुचनी चािहय े। 

 
 

िनदशेक 

भारतीय उ!णदशेीय मौसम िव�ान सं&थान 

डॉ. होमी भाभा रोड़, पाषाण,  

पुण े– 411 008 भारत 

फोन 91-20-25904465 

फैWस 91-20-25865142 

URL : http://www.tropmet.res.in 
  



 

 

EARTH SCIENCE SYSTEM ORGANIZATION (ESSO) 

Ministry of Earth Sciences (MoES), Government of India 

INDIAN INSTITUTE OF TROPICAL METEOROLOGY 

Dr. HomiBhabha Road, Pashan, Pune-411008 

(Advertisement No. PER/03/2018) 

 

The Indian Institute of Tropical Meteorology (IITM), Pune, is an autonomous 

research organization under ESSO/MoES, fully devoted to cutting edge research in various 

aspects of Weather and Climate Sciences.The Institute has excellent infrastructural facilities 

such as High Performance Computers, modern library, workshop and other scientific 

support. It has a strong link with various universities and national and international 

organizations. The details of the Institute are available at http://www.tropmet.res.in. 

The institute is looking for recruiting a bright and talented candidate for 01 post of 

Administrative Officer in the level 11 of pay matrix as per  7th CPC plus allowances as 

admissible to Central government employees stationed at Pune on deputation / absorption 

basis.  

 

The requirements for the post are as under: 

 

Administrative Officer: One Post 

 

 The Administrative Officer of the Institute having 219 employees at its strength 

(including 144 scientists), plays a pivotal role not only in day-to-day work of the Institute 

but also in planning and execution of Projects, promotions of all its existing scientists and 

other employees and recruitment of new employees etc. In addition to keeping liaison with 

the parent ministry for proper flow of funds and other administrative matters, the 

Administrative Officer is also involved in dealing with legal matters related to the Institute. 

The Administrative Officer is the overall In-charge of all the administrative wings of the 

Institute such as the Personnel, Accounts, Purchase & Stores, General Administration, 

Service Benefit Unit etc. He will be required to advice Director on administrative and 

financial matters. 

 

By Deputation/absorption basis: 

 

Essential qualifications:  

 

Bachelor’s degree with 10 years of administrative experience, out of which 8 years in a 

supervisory grade, preferably in a scientific (Govt. or Semi-Govt.) organisation. 

 

 

 

Cond… 
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Desirable Qualifications : 

 

Should have worked in the areas of recruitment, pension cases, financial management, 

purchase, estate management and organizing various events. 

Operational Computer Knowledge. 

 

 

Period of deputation : 

 

Period of deputation including period of deputation in another ex-cadre post held 

immediately preceding this appointment  in the same organization / department of the 

Central Govt. shall ordinarily not exceed three years.  

 

Age limit : 

 

 The maximum age limit for appointment by deputation/absorption shall not 

exceed 40 years, as on the closing date of receipt of application. However there is no age 

limit for Government employees. 
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INSTRUCTIONS 

� Only Indian Nationals are eligible and need to apply. 

� The place of posting is at Pune with transfer liability to any part of India.  

� Age relaxations are applicable as per the Central Government rules. 

� Mere possession of required qualification will not entitle the candidates to be called 

for interview. 

� Candidates working in Government/semi Government/Autonomous organisation 

should apply through proper channel. They may however, send advance copy of 

application along with the enclosures which should reach on or before the prescribed 

last date. If application is not routed through proper channel the candidate must 

produce the requisite “No Objection Certificate” from their employer at the time of 

interview.  

� Candidates serving in Govt./ semi-Govt./Autonomous organization are required to 

enclose attested photocopies of the APAR of the last 5 years along with their 

application. 

� The candidates should arrange two letters of reference to be sent directly to the 

undersigned from Gazetted Officers familiar with the candidate’s work. 

� The envelope, containing complete application, should be super-scribed as 

“Application for the post of Administrative Officer for IITM”. 

� Candidates called for interview will be paid train fare as per Government of India 

norms.  

� Experience and Desirable qualifications can be relaxed at the discretion of the Director 

in case of exceptionally good candidates.  

� Experience shall mean the experience in the relevant field acquired from a 

Government/Semi-govt./Autonomous/Research Organization after obtaining the 

minimum educational qualification asked for in the said category. 

� No interim enquiries / correspondence / communication of any sort will be 

entertained on the matter. 

� Canvassing in any form will disqualify the candidate from being called for interview. 

� Candidates must produce all original documents as proof of details furnished in the 

application at the time of interview for verification and the same will be returned after 

verification. 

� Online application submitted without the scanned copies of relevant certificates will 

be rejected. 

� Facility of submitting online application will commence on  26/3/2018 by 3.00 p.m 

and close on 7/4/2018 by 5.00 p.m. 

� After submitting the online application candidates must send the hard copy of their 

application by Registered Post/ Speed Post only along with all necessary documents 

on the below mentioned address and should reach latest by 05.00 pm on 15/04/2018. 

 

Director 

Indian Institute of Tropical Meteorology 



Dr. HomiBhabha Road, Pashan, 

Pune – 411008 INDIA 

Phone 91-20-25904465 

Fax      91-20-25865142 

URL: http://www.tropmet.res.in 

 

 

 

 

 


